
 

 

 

 

 معاونت توسعه مدیریت، منابع و برنامه ریزی

 

 

 مدیریت منابع انسانی

 

 فرایندهای منابع انسانی

 

 

 

 

 

 

 



 فهرست



 اخذ مجوز استخدامی ندیفرا

 

 

                      
       

                   
                     

             

                        
        

                      
            

                      
    

    

     

                    
                                         

               

 

 

 

 

 



 جذب و استخدام ندیفرا

 

    

                 
     

                                      
             )            (                

          
                        

                   
           

   

   

               
    

          

   

                    
        

                      
       

                   
         
     

                   
           

   

                         
                       

     
               
          

   

                          
        

   

        

     

   

                                                                

                   
            

            

                     

   

                    

                     

                     

                     

 

 آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان غیرهئیت علمی  -(01/07/1391دستورالعمل اجرایی برگزاری آزمون استخدامی )مستندات: 



 دانشگاه یانسان یروین یآموزش و توانمندساز ندیفرا

 

 رو 

 PDPاعلا   نیازهای آموز ی  براسا  

به معاونت مربو ه

و   بررسی و ت وی   ر  های  مار  
دور  های  یشن ادی

ابلا   ورت ل ه کمیته آموز  به 
آیا دور  مورد معاونت ها

تایید است 

    دور   یشن ادی
برنامه ریزی و  ی یری ج ت 
برگزاری دور  های م و 

 

 ایان

و ت زیه و ت لیل و   تکمیل  ر   مار  
جم  بندی اولویت ها براسا  ن ازهای 
اعلا   د  و ارسا  به معاونت توسعه

 

 یر

تایید

وا دهای مربو ه

وا دهای مربو ه کمیته آموز  دانش ا  معاونت توسعه

کمیته آموز  دانش ا کار نا  م ئو  آموز  دانش ا  

 

  مستندات: 

 

 



 بازنشستگی ندیفرا

 

    

                         
               

     

                    

                  
              

                  
      

                       

                 

                
             

     

                        
                 

                 

   

                   

                 

                  

                    

              

                    

                 
            
         

   

                        
                 

                 

   

 

 مستندات:



 راپزشکانیمشمولان قانون خدمت پزشکان و پ یریبه کارگ ندیفرا

                        

                                    
                                      

 

                                                
                       

   

                                    
 

                             
 

                
   

        
      

   

 ایان

 رو       

                          
   

                        

آیا م تندا 
کامل است 

                         
                          

                        

 یر

بله

                        

آیا مت ا ی 
  یر ته  د  

است 

                              

                  
 

                                                

آیا  راست تایید 
کرد  است 

                        

                         

      

                        
                       

           

 

 م لس  ورای اسلامی 12/02/75قانون  دمت  ز کان و  یرا ز کان م و  مستندات: 



 تبدیل وضعیت از پیمانی به رسمی آزمایشی ندیفرا

 

 رو 

مکات ه ج ت ت دیل و عیت از 
 یمانی به رسمی آزمایشی

آیا کارمند 
 رای  ت دیل 
و عیت  از 
 یمانی به 
رسمی 

آزمایشی را 
دارد 

معر ی به ه ته گزین  دانش ا  
بله

اعلا  به وا د 

بررسی واعلا  ن ر 

 یر

         

 ایان

 یر

وا د مربو ه

                         

وا د مربو ه

کار نا  مناب  ان انی ه ته گزین 

کار نا  مناب  ان انی

آیا با ت دیل 
و عیت  

موا  ت  د  
است 

بله 

کار نا  مناب  ان انی وا د 
مربو ه

 

 آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان غیرهئیت علمی 35ماد   2 ت  ر  -. هیا  امناء( 01/09/1391دستورالعمل اجرایی ت دیل و   کارمندان  یمانی به رسمی آزمایشی ) مستندات: 

 



 تبدیل وضعیت از رسمی آزمایشی به قطعی ندیفرا

 

 رو 

ت یه اسامی کارکنانی که  داقل 
   ما   از استخدا  آزمایشی 

.آنان گ  ته با د

آیا کارمند 
 رای  ت دیل 
و عیت  از 
رسمی 

آزمایشی به 
ق عی را دارد 

بله

 ایان

                         
                  

               
                  

 یر

کار نا  مناب  ان انی

معر ی به ه ته گزین  دانش ا  

کار نا  مناب  ان انی

بررسی واعلا  ن ر 

ه ته گزین 

اعلا  به وا د 

کار نا  مناب  ان انی

آیا با ت دیل 
و عیت  

موا  ت  د  
است 

         

کار نا  مناب  ان انی وا د 
مربو ه

                
                 
       

                         

وا د مربو ه

 یر

 یر

بله

 

 آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان غیرهئیت علمی 36ماد   2 ت  ر  -. هیا  امناء( 01/09/1391دستورالعمل اجرایی ت دیل و   کارمندان رسمی آزمایشی به ق عی ) مستندات: 

 



 انسانی طرف قرارداد با دانشگاهبه کارگیری نیرو از طریق شرکت های تامین کننده نیروی  ندیفرا

 

    

                  

                       
                     

       

              
                  

                                   
                                            

     

     

                    
                

 

                 
        

   

   

             
               

                

                            )        
                             (

                   
     

              
             
          
   

           
بله

               

 

 یر

                
                            

    
   

   

                   
       

                         

            

                        

                    

            

                              

                    

                    

                     

 

  مستندات: 



 

 ماموریت آموزشی ندیفرا

 

                 
            

    

               
              

   

ا لا  به مت ا ی

   

        

     

           

                  
             

            

                
          

   

                  
               

                   

   

                     

                   

                
          

   

   

               
            
        

             
     

                      

               
           

              
              

   

   

   

                    

 
 هیا  علمیآیین نامه اداری استخدامی کارکنان غیر  8 ماد   1ت  ر   -(1/11/1391دستورالعمل اع ای ماموریت آموز ی کارکنان غیر هیئت علمی )مستندات: 

 



 مرخصی استعلاجی ندیفرا

 

                     
        

                      
                     

 

                                   
                    /              
                )                   

                (

               
                              

            

              
              

              
                

                 
     

                     
        

   

   

          

                    

                       
                     

   

      

   

                    

                       
                    

   

   

     

 

آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان   8ماد   -هیا  امناء(-1/1/1391مورخ ) دستورالعمل مر  ی های است  اقی، استعلاجی و مراق ت،  یردهی و بدون   وق مستندات: 

 غیرهئیت علمی

 

 



 مرخصی بدون حقوق  ندیفرا

 

                                  

              
           

           
             

   

      

   

              

                    
    

                    

   

                         
               

                      
        

                      
 رو 

کارمند

          
             

    

 ایان

          
               
         

          

                                        

                                        

                    
 

 

آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان  8 ماد   -. هیا  امناء(01/01/1391مورخ ) دستورالعمل مر  ی های است  اقی، استعلاجی و مراق ت،  یردهی و بدون   وق مستندات: 

 غیرهئیت علمی

 



 نقل و انتقالات  ندیفرا

    

               
             
        

               
          

              
                 
     

                    

               
          

             
   

              
               
     

بله

                 
     

              
               

    

              

 یر

   

     

      

                 
     

                     
     

                  

               
          

           

           

بله  یر

               
          

   

   

               
          

   

   

 

 

 آیین نامه اداری، استخدامی و تشکیلاتی کارکنان غیرهئیت علمی 107ماد   -(16/11/1391مورخ ) دستورالعمل ن و  انت ا  و ماموریت کارمندن غیر هیئت علمی مستندات: 

 



 ارزشیابی عملکرد کارکنان ندیفرا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :مستندات



 


